
Join our Dream Team

R

Aluminium-Technik GmbH

Zahlen-Dreher*
Wir suchen Sie als 
Bilanzbuchhalter/ 
Steuerfachangestellter 
Teilzeit (20 –30 Std./Woche)

* �Sie agieren mit Sorgfalt und Detail- 
verliebtheit im Hintergrund.

m/w/d

Die ALTEC Aluminium-Technik GmbH steht seit über 40 Jahren für herausragende Qualität und innovative Lösungen in der Aluminium- und 
Stahlverarbeitung. Dabei legen wir nicht nur großen Wert auf zufriedene Kunden, sondern ebenso auf ein Arbeitsumfeld, in dem sich unse-
re Mitarbeitenden wohlfühlen und langfristig weiterentwickeln können. Bei uns erwartet Sie ein sicherer Arbeitsplatz mit Perspektive – in 

einem stabilen Unternehmen, das Verlässlichkeit und Wachstum miteinander verbindet. Sie haben die Möglichkeit, Ihre Fähigkeiten einzubrin-
gen, Verantwortung zu übernehmen und sich kontinuierlich weiterzuentwickeln. 

ALTEC ist spezialisiert auf Aluminium-Roll- und Fassadengerüste sowie auf Gerüstkomponenten für kundenspezifische Systeme. Darüber hinaus 
fertigen wir Arbeits- und Wartungsbühnen in speziellen Schweißkonstruktionen für die Luftfahrtindustrie sowie individuelle Sonderkonstruktio-
nen für die Bereiche Bus, Bahn und Industrie. Präzision ist dabei unser Anspruch – in allen Bereichen. Genau hier kommen unsere Mitarbeitenden 
ins Spiel: Sie sind der entscheidende Faktor für unseren Erfolg. Mit ihrem Engagement, ihrem Know-how und ihren Ideen gestalten sie die Entwick-
lung unseres Unternehmens aktiv mit. In einem Umfeld geprägt von Vertrauen, kurzen Entscheidungswegen und echtem Gestaltungsspiel-
raum bieten wir Ihnen die Möglichkeit, Ihre beruflichen Ziele zu erreichen – und gemeinsam mit uns zu wachsen. 

Für unser kleines, engagiertes Team in der Administration suchen wir derzeit tatkräftige Verstärkung in Teilzeit (20 –30 Stunden/Woche). In dieser 
verantwortungsvollen Position übernehmen Sie eine zentrale Rolle in unserer Buchhaltung und agieren als wichtige Schnittstelle zwischen den 
internen Abteilungen Einkauf, Vertrieb und Personalwesen sowie unserem externen Steuerbüro.

Ihre Aufgaben
→ Sie übernehmen die eigenständige Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung.
→ �Dabei erfassen und übertragen Sie Rechnungsdaten in DATEV und erstellen Zahlungsvorschlagslisten. Zudem führen Sie Zahlungsvorgänge 

durch und übertragen diese in das Überweisungssystem.
→ �Sie arbeiten eng mit unserem externen Steuerbüro zusammen und stellen die fristgerechte Übermittlung aller relevanten Unterlagen und 

Informationen sicher.
→ �Darüber hinaus erstellen Sie Monatsabschlüsse und unterstützen das Steuerbüro bei der Erstellung von Jahresabschlüssen und Steuererklärungen.
→ �Die Überwachung von Zahlungseingängen sowie die Durchführung des Mahnwesens gehören ebenfalls zu Ihrem Aufgabenbereich.
→ Zusätzlich erstellen Sie interne Auswertungen und statistische Meldungen.
→ �Sie bringen sich aktiv in die kontinuierliche Optimierung unserer Buchhaltungsprozesse ein und entwickeln eigenständig Verbesserungsvorschläge.

Ihr Profil
→ �Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise als Steuerfachangestellte/r, oder eine Weiterbildung zum Bilanz-

buchhalter bzw. eine vergleichbare Qualifikation.
→ Sie bringen einschlägige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung oder Steuerberatung mit.
→ Der sichere Umgang mit DATEV sowie den gängigen MS-Office-Anwendungen ist für Sie selbstverständlich.
→ Sie arbeiten strukturiert, sorgfältig und eigenverantwortlich.
→ Teamfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein und ein hohes Maß an Diskretion runden Ihr Profil ab.

Flexibilität & Work-Life-Balance 
→ �Flexible Arbeitszeiten und ein Arbeitsstundenkonto zum Auf- und Abbau von Überstunden (Freizeitausgleich). 
→ Möglichkeit zum mobilen Arbeiten.  
→ Gute Vereinbarkeit von Beruf- und Privatleben.

Was wir bieten:
Ein Arbeitsplatz, der Sicherheit gibt und Perspektiven eröffnet – heute und in Zukunft. Bei ALTEC verbinden wir wirtschaftliche Stabilität mit nach-
haltigem Wachstum und einem Arbeitsumfeld, in dem Sie nicht nur mitarbeiten, sondern aktiv mitgestalten. Ihre Ideen sind willkommen – und werden 
bei uns auch umgesetzt. Als Mittelstandsunternehmen vereinen wir langfristige Verlässlichkeit mit der Möglichkeit, mehr zu bewegen. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann senden Sie uns bitte Ihren Lebenslauf sowie Ihr aktuelles Arbeitszeugnis. Gerne können Sie ein Anschreiben unter Angabe Ihrer Gehaltsvor-
stellung und dem frühesten Eintrittsdatum beifügen. Bitte richten Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an: mail@altec-alu.de 
Ihr Ansprechpartner ist Herr Couvreux ׀ ALTEC Aluminium-Technik GmbH ׀ Nikolaus-Otto-Str. 18 56727 ׀ Mayen ׀ www.altec-alu.de


