
Wir sind ein mittelständisches Unternehmen und zählen mit den Geschäftsbereichen Wartungsequip-
ment für die zivile und militärische Luftfahrt, Steigtechnik für die Industrie, Gerüstsysteme für die Bau-
branche und Aluminiumbrücken zu den bedeutendsten Anbietern in diesen Bereichen. Als Techno-

logie- und Innovationsführer steht der Name ALTEC Aluminium-Technik seit über 40 Jahren für „Qualität, made 
in Germany.“ Mit ca. 50 engagierten Mitarbeitenden entwickeln wir in einem familiären und wertschätzenden 
Umfeld professionelle und intelligente Lösungen für höchste Sicherheit bei der Arbeit.

Ihre Aufgaben:
 Sie durchlaufen verschiedene kaufmännische Abteilungen wie Einkauf und Vertrieb.
 Dabei unterstützen Sie betriebswirtschaftliche Abläufe von der Angebotserstellung bis zur Rechnungsprüfung.
 Sie übernehmen eigenständig Aufgaben in der Kommunikation mit internen und externen Ansprechpartnern.
 Sie bearbeiten Aufträge, erstellen Kalkulationen und wirken bei der Preisermittlung mit.
 Im Einkauf vergleichen Sie Angebote und kommunizieren mit Lieferanten.
 Im Vertrieb betreuen Sie Kundenanfragen und unterstützen bei der Auftragsabwicklung.
 Die Pflege von Daten und Dokumentationen gehört ebenfalls zu Ihrem Aufgabenbereich.
 Zudem wirken Sie bei der Planung, Koordination und Nachbereitung von Projekten und Terminen mit.

Ihr Profil
 Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur
 Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Anwendungen (insbesondere Word und Excel)
 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
 Interesse für kaufmännische und organisatorische Abläufe
 Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise
 Führerschein Klasse B wünschenswert

Haben wir Ihr Interesse an dieser herausfordernden und vielseitigen Aufgabe geweckt?
Dann senden Sie uns Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen an untenstehende Adresse oder per E-Mail 
an: mail@altec-alu.de. Ausbildungsstart ist der 01.08.2026.

Rückfragen und Bewerbungen per Post oder per E-Mail an:
Frau Hoffmann ׀ ALTEC Aluminium - Technik GmbH ׀ Nikolaus-Otto-Str. 18 56727 ׀ Mayen 
Tel.: 02651/ 4019-302 ׀ www.altec-alu.de

Bitte reichen Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 30.06.2026 ein. Wir freuen uns auf Ihre um-
gehende Kontaktaufnahme. Werden Sie Teil unseres Teams – wir bieten hohe Übernahmechancen.

Join our Dream Team

Tatortmanager*
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Industriekaufmann
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